UNIVERSIDADE FEDERAL DO RIO GRANDE - FURG
INSTITUTO DE OCEANOGRAFIA
PROGRAMA DE POS-GRADUAGAO EM OCEANOGRAFIA BIOLOGICA

GUIA PARA GASTOS DE VERBA PROEX
Ultima atualizacdo: 4 de setembro 2023
Notas gerais:

e Os recursos serdo alocados conforme a demanda, na ordem em qgue sao solicitados,
ficando a critério da Comissao a aprovacao do pedido (ver Passos, abaixo);
e Cada solicitante podera fazer um pedido anual atendendo os seguintes limites:

Até R$ 2500,00 para traducao de artigos,
Até R$ 2500,00 para custeio de atividades de campo ou laboratério

Até R$ 1500,00 para participacdo em eventos nacionais e R$ 2500,00 para eventos
internacionais

Até R$7000,00 para casos extremos a serem avaliados pelo Comité Gestor PROEX

e Havendo ainda saldo perto do fim do periodo de execug¢dao do recurso, poderao ser
concedidos novos recursos a solicitantes que ja tenham sido contemplados.

e Relembro que os bolsistas de doutorado do CNPq nao podem utilizar o Proex pois ja
recebem/receberam a taxa de bancada. Mestrandos (CAPES e CNPq) E doutorandos
CAPES podem solicitar!

ATENCAO! Apenas despesas de CUSTEIO podem ser pagas com a verba Proex

ROTEIRO PARA UTILIZAGAO DE VERBAS PROEX

TODOS OS PAGAMENTOS SERAO FEITOS PELO SOLICITANTE, SENDO REEMBOLSADO PELA
COORDENAGAO

CASO HAJA IMPOSSIBILIDADE DE FAZER ESTE PAGAMENTO ANTECIPADO, DEVERA
INDICAR ESTA OCORRENCIA NO FORMULARIO DE SOLICITACAO. A COORDENAGCAO
AVALIARA A POSSIBILIDADE DE REALIZAR O PAGAMENTO DIRETO.

PASSO 1

No caso em que o aluno seja o solicitante, este devera primeiro consultar com seu orientador a
possibilidade de solicitar o recurso, pois devera ter anuéncia do mesmo para fazer o pedido.

PASSO 2

O solicitante envia a coordenacao (silbotta@amail.com E ccpgob@furg.br) o formulario de
pedido de recurso (solicita_proex_PPGOB_2023.doc) preenchido e assinado.

PASSO 3


mailto:silbotta@gmail.com

A coordenacao responde aprovando ou recusando o gasto.

Atencao: no caso de valores altos ou de gastos menos “usuais” o tempo de resposta pode ser de
até 1 (um) més, pois a ComCur devera se manifestar.

PASSO 4
Uma vez que a Coordenacgao aprova seu pedido:

O solicitante procede com a compra e pagamento do pedido, cuidando que a nota fiscal tenha
todos as informacdes exigidas e corretas (ver passo 5; cabe ao solicitante verificar se esta tudo
certo).

Observacao: A CAPES nao permite que seja efetuado parcelamento, devendo a compra ser
sempre feita em uma Unica parcela.

PASSO 5

O solicitante prepara todos os documentos necessarios (ver abaixo) e envia a coordenacao por
e-mail (silbotta@gmail.com E ccpgob@furg.br) E de forma fisica (impressa, entregar a
coordenadora) pedindo o reembolso.

Itens financiaveis e documentacdo necessaria em cada caso:

Obs. Para revisar a lista completa de itens financiaveis verificar o Capitulo VI da norma PROEX
(Portaria n.° 034 , de 30 de maio 20006)

MATERIAL DE CONSUMO

e Formulario de solicitagcao (solicita_reembolso_proex_PPGOB_2023.doc) preenchido e
assinado pelo aluno e orientador
e Nota fiscal contendo os dados:

Silvina Botta

CPF: 837330600-59

CAPES PROEX Processo no. 88887.846606/2023-00

Programa de Po6s Graduacdo em Oceanografia Biologica

Universidade Federal do Rio Grande — FURG, Instituto de Oceanografia
Avenida Italia km 8, s/n°, Rio Grande - RS, 96203-900

Obs: o numero do Processo CAPES PROEX pode ser colocado algum campo da Nota Fiscal ou NF-e (por exemplo no campo
“Observagdes" da NF)

e Fatura do cartdo paga (caso a compra tenha sido realizada com cartao) OU comprovante
de pagamento (caso a compra tenha sido feita com boleto)
e Formulario A preenchido e assinado (ver Anexo |)

PASSAGENS

e Formulario de solicitacao (solicita_reembolso_proex_PPGOB_2023.doc) preenchido e
assinado pelo aluno e orientador

e Cartdes de embarque ou declaragao de embarque da companhia aérea com todos os
trechos

e Certificado de participacao em evento (treinamento, reunido cientifica, curso, etc.)

e Fatura do cartdo paga (caso a compra tenha sido realizada com cartao) OU comprovante
de pagamento (caso a compra tenha sido feita com boleto)
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Formulario A preenchido e assinado (ver Anexo I).

INSCRICAO

Formulario de solicitacao (solicita_reembolso_proex_PPGOB_2023.doc) preenchido e
assinado pelo aluno e orientador

Cartdes de embarque ou declaragao de embarque da companhia aérea com todos os
trechos (para comprovar que viajou)

Comprovante do pagamento de inscricdo no evento, certificado de participagao no
evento, fatura do cartao paga (caso o pagamento tenha sido realizado com cartao)
Formulario A preenchido e assinado (ver Anexo I).

DIARIAS

Formulario (solicita_reembolso_proex_PPGOB_2023.doc) de solicitacao preenchido e
assinado pelo aluno e orientador

Cartdes de embarque ou declaracdo de embarque da companhia aérea/terrestre com
todos os trechos (para comprovar que viajou)

Certificado de participacao no evento (treinamento, reunido cientifica, curso, etc)
Formulario A preenchido e assinado (ver Anexo |).

Obs. O valor das didrias nacionais é de R$320 reais. O valor das didrias internacionais varia
segundo o pais. Consultar.

Atencao! Um relatério obrigatério de atividades (relatério_proex_PPGOB_2023) devera ser
retornado para a Coordenacao apods o uso dos recursos financeiros em eventos cientificos ou
atividades de campo, junto com a solicitagcao do reembolso.

SERVICO DE TERCEIROS

Formulario (solicita_reembolso_proex_PPGOB_2023.doc) de solicitagcdao preenchido e
assinado pelo aluno e orientador

Nota fiscal emitida pela empresa que prestou o servico com os dados exigidos em todas
as NF:

Silvina Botta

CPF: 837330600-59

CAPES PROEX Processo no. 88887.846606/2023-00

Programa de Pds Graduacdo em Oceanografia Biologica

Universidade Federal do Rio Grande — FURG, Instituto de Oceanografia
Avenida Italia km 8, s/n°, Rio Grande - RS, 96203-900

Obs: o nimero do Processo CAPES PROEX pode ser colocado algum campo da Nota Fiscal ou NF-e (por exemplo no campo
“Observagdes" da NF)

Fatura do cartao paga (caso o pagamento tenha sido realizado com cartao)

Na auséncia de nota fiscal o recibo formulario A (ver Anexo |) deve ser preenchido e
assinado pelo prestador de servico com assinatura e carimbo da coordenagao (caso seja
reembolso) além do documento de identidade e comprovante de endereco do prestador
de servico.

SERVICOS DE TRADUGCAO



e Formulario (solicita_reembolso_proex_PPGOB_2023.doc) de solicitagcdao preenchido e
assinado pelo aluno e orientador

¢ Nota fiscal emitida pela empresa que prestou o servico com os dados exigidos em todas
as NF:

Silvina Botta

CPF: 837330600-59

CAPES PROEX Processo no. 88887.846606/2023-00

Programa de PoOs Graduacdo em Oceanografia Biologica

Universidade Federal do Rio Grande — FURG, Instituto de Oceanografia
Avenida Italia km 8, s/n°, Rio Grande - RS, 96203-900

Obs: o nimero do Processo CAPES PROEX pode ser colocado algum campo da Nota Fiscal ou NF-e (por exemplo no campo
“Observactes" da NF)

e Fatura do cartao paga (caso o pagamento tenha sido realizado com cartao)

e Na auséncia de nota fiscal o recibo formuldrio A (ver Anexo |) deve ser preenchido e
assinado pelo prestador de servico com assinatura e carimbo da coordenacao (caso seja
reembolso) além do documento de identidade e comprovante de endereco do prestador
de servico.

Atencao! O uso do recurso para traducao de texto de artigos cientificos para a lingua inglesa
implicara OBRICGATORIAMENTE que a filiacao do PPGOB e o agradecimento a CAPES sejam
incluidos no artigo, conforme abaixo:

- Programa de Poés-Graduacao em Oceanografia Bioldgica, Instituto de Oceanografia,
Universidade Federal do Rio Grande (FURG), Av. Itadlia km 8, Rio Grande, 96203-900 RS, Brazil.

- We thank the resources provided by CAPES to support the Graduate Program in Biological
Oceanography.



ANEXO 1 - PREENCHIMENTO FORMULARIO A

CAPES - COORDENACAO DE
CNPJ 00.889.834/0001-08
Endereco: SBN Quadra 02 Lote

CAPES

88887.846606/2023-00

Nome do solicitante
ou prestador de
servigco no caso de
servigos de terceiros
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(*) Nio se splica a dianas e sim a servigos prestados por pessoa fisica quando essa nao posswir talonarios de Nota Fiscal de
Servigos. So aplicar dedugdes (INSS, ISS etc ), quando for o caso.

Preencher todos os
campos com os dados do
solicitante de reembolso

ou do prestador de

Profissio: RG / Passaporte (se estrangeiro): 2
servico
Enderego Completo
TESTEMUNHAS (na falta dos dados de identificacio do Prestador de Servigo)
(1) Nome CPF
Profissao: RG
Enderego Completo:
Assinatura
(2) Nome CPF
Profissdo: RG
Enderego Completo:
Assinamura
ASSINATURAS BENEFICIARIO/PRESTADOR DO |
v verdade, firmo presente recibo 1
:m‘:ﬁzx pcg:;:? - o ‘ 2 i Aqui assina o solicitante
do reembolso ou o
En Aqui vai assinar o de de restador de servico
coordenador do PPG!! /\
Assinatura do Beneficiario do Auxilio Assinatura do Prestador de Servigo
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¢30 de servigo a pessoas fisicas

05 Servigos de Terceiros — Pessoa Fisica).




